GUIA PARA PRESENTAR Y CONFIRMAR LA PLAZA

EN COLEGIOS MAYORES.

PROCESO DE ADMISION DE PLAZA CURSO 2026-2027

INTRODUCCION:

La tramitacion de la ADMISION DE PLAZA (curso 2026-27) en los Colegios
Mayores de la Universidad de Zaragoza se realiza telematicamente.

El proceso por parte del estudiante consta de dos partes:

1. Presentacion de la solicitud.

2. Confirmacion de la plaza y pago.

1.- PRESENTACION DE LA SOLICITUD:

IDENTIFICACION
PARA EL
ACCESOALA
PLAFATORMA

Se requiere autenticacion del estudiante o persona que le
represente, por cualquiera de las siguientes opciones:

* NIP y contrasena de la Universidad de Zaragoza (se la habran
facilitado para consultar sus resultados de la PAU)

* DNI electrdnico

* Certificado electrdnico

* Cl@ve

ESTUDIANTES
QUE NO
DISPONEN DE
CLAVES PARA
AUTENTICARSE

Si no puede acceder mediante ninguna de las opciones anteriores,
debe inscribirse el propio interesado en AUTORREGISTRO, de forma
previa a la solicitud de admision.

[Esta opcion solo es valida para las personas que no han tenido
vinculacidén con la Universidad de Zaragoza] (no se puede utilizar
para recuperar contrasefas).

Formulario de registro:
https://identidad.unizar.es/identidad/ideqooautoReqistro.faces

La plataforma Le enviard al correo electronico indicado las claves
para el acceso a la solicitud de inscripcion. La validacion de las claves
no es inmediata.



https://identidad.unizar.es/identidad/ide900autoRegistro.faces
https://identidad.unizar.es/identidad/ide900autoRegistro.faces

ACCESOALA
PLATAFORMA
PARA LA
SOLICITUD

ENLACE: https://sede.unizar.es/?app=solicita

3+ Universidad SOLICIT@ (Gesti6n de solicitudes) Fechay hora oficiales
m Za ragoza 1%“:‘5‘/52:2?

1843

Senicios

Introduccién a Solicit@®

Esta aplicacion le permitira realizar solicitudes de distinta indole a los rganos administrativos de la Universidad de Zaragoza.

Para iniciar una nueva solicitud, seleccione en el ment Opciones la opcién Iniciar Nueva Solicitud y busque el tipo de solicitud navegando por el catdlogo de procedimientos
activos que se le ofrece.

Para ver las solicitudes realizadas con anterioridad, seleccione en el men( Opciones |a opcion Lista de solicitudes
Procedimientos destacados:
Solicitud de certificado académico oficial de grado y master

Para expedientes informatizados, la emision del certificado se haré de forma automatica e inmediata y el solicitante podra descargarlo una vez pagadas las tasas
correspondientes.

Para expedientes no informatizados se necesita la intervencién de un tramitador y por tanto la emisién no se puede hacer de forma inmediata. En estos casos se
avisaré al interesado por mail cuando el certificado esté disponible.

Solicitud de titulo oficial
Depésito de tesis doctorales

Ver resto de catdlogo

MENU:
- Opciones
- Iniciar nueva
solicitud

Sede electrénica de la Universidad de Zaragoza

ans  Universidad SOLICIT@ (Gestién de solicitudes) %:]::; ::c los
Za ragoza 11:13:47

1342

Sede Senicios

Opciones

»Lista de Solicitudes

Introduccin a Soli| *'Mciar Nueva Solicitud

*Buscar Procec
Esta aplicacién le permitira reanizar soncitudes de distnta indole a los 6rganos administrativos de la Universidad de Zaragoza.

Para iniciar una nueva solicitud, seleccione en el menti Opciones la opcién Iniciar Nueva Solicitud y busque el tipo de solicitud navegando por el catélogo de procedimientos
activos que s le ofrece.

Para ver las solicitudes realizadas con anterioridad, seleccione en el menii Opciones la opcidn Lista de solicitudes
Procedimientos destacados:

Solicitud de certificado académico oficial de grado y méster

Para expedientes informatizados, la emisién del certificado se hara de forma automatica e inmediata y el solicitante podré descargarlo una vez pagadas las tasas
correspondientes.

Para expedientes no informatizados se necesita la intervencién de un tramitador y por tanto la emisién no se puede hacer de forma inmediata. En estos casos se
avisaré al interesado por mail cuando el certificado esté disponible.

Solicitud de titulo oficial

Depésito de tesis doctorales

Ver resto de ca

IDENTIFICADOR
DEL
INTERESAD@:
- NIP

- Contrasena

El actual nivel de identificacion no es suficiente para la accion seleccionada.
Mas informacion

ertificado Electronice Credenciales administrativas
CL@VE

Certificado
Digital

gif

St tienes dudas sobre el proceso de identificacion visita esta pdgina

SELECCIONAR:
Colegios Mayores

e electronica de la Universidad de Zaragoza

Q) Universidad SOLICIT@ (Gestion de solicitudes) %:l::rzau:‘f‘mlales
MMl Zaragoza 11:15:49

1541

Opciones 25138836P Jose Esteban Sancho Pristo

» Procedimientos destacados y de uso frecuente

» Procedimientos genéricos

Estudiantes de Grado, Master, Doctorado, etc

Personal Docente e Investigador

Personal técnico, de gestion y de administracién y servicios

Catalogo de solicitudes clasificadas por servicios

»+ Servicio de Actividades Deportivas

Colegios Mayores

Servicio de Informatica y comunicaciones (SICUZ)

Secretaria General

Universidad Saludable

Unidad de Proteccion de Datos



https://sede.unizar.es/?app=solicita
https://sede.unizar.es/?app=solicita

SELECCIONAR EN
EL DESPLEGABLE:

Solicitud de plaza

en el Colegio
Mayor

[Realizar una
solicitud por
cada colegio
mayor en el que
esté interesado
en
preinscribirse]

v Procedimientos destacados y de uso frecuente
+ Procedimientos genéricos
v Estudiantes de Grado, Master, Doctorado, etc

» Personal Docente ¢ Investigador

| » Personal técnico, de gestion y de administracion y servicios

Catdlogo de solicitudes clasificadas por servicios

» Biblioteca Universitaria

v Servicio de Actividades Deportivas

Colegios Mayores

Nom bre Ficha Guia Acceso

SELECCIONAR LA
PESTANA

CORRESPONDIENTE -
- Interesado

0, €n su Caso,

- Representante

SOLICIT@ (Gestion de solicitudes)

¢Actua como representante o como interesado?

Laley 3972015, de 1 de octubre, del Comin de las Publicas, reconoce la posibiidad
de que cualquier persona identificada actde como representante de otro ciudadano a efecto de realizar solicitudes o presentar
documentacian en la administracion

La acreditacién de la representacion esta regulada en el Aticulo &

poner recursos, desistir de
entacion. Para los actos y

Para formuler solicituces, presentar declaraciones responsables o Gomunicacior
accione: derechos en nombre de ofra persona, deberd acreditarse
gestiones de mero tramite se presumird aquela representacion

La representacion podrs acreditarse mediante cualquier mediio valido en Derecho que deje constancia fidedigna de
su existencia.

Si actua como representante pulse el botdn Actuar como representante y el sistema e pedira los datos del representado. En caso
de ser necesario, adjunte a la solicitud el justificante de la representacion

Actuar como interesado Actuar como representante

AUTORIZAR O NO
CONSULTA DATOS

Sede electrénica de la Universidad de Zaragoza

Universidad SOLICIT@ (Gestién de solicitudes)
Al Zaragoza

Autorizacién para la consulta de datos

Segiin el articulo 28.2 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre del Comin de las Piblicas.
Ia Universidad de Zaragoza PODRA CONSULTAR O RECABAR los datos de identidad del interesado que sean necesarios para la
tramitacin de su solicitud de expedicion de Titulo Oficial SALVO su OPOSICION EXPRESA.

Si ejerce su derecho de oposicidn, el procedimiento de solicitud telematica continuara pero en algin momento le solicitara que aporte
copia de su documento de identidad

Autorizar consulta Denegar consulta




CUMPLIMENTAR
LA SOLICITUD:

Vaya completando
todos los datos

que se le piden:
-datos de contacto.
-acreditacion de la
identidad.

-modo de acceso.
-colegio solicitado.

mZ

SOLICITE (Gestién de solicitudes)

Universidad
aragoza

tos S nzares o amestel:sleps mavees

[ s e |

-informacion del . y
colegial. ! -
-documentacion a - -
aportar (ver normas para . ey
solicitud de plaza).

Elija una opcién ~

No olvidar
completar la
casilla‘correo
electronico
familiar' yaque a
ese correo se
enviaran las
facturas mensuales
el curso que viene
en formato
electronico

Opcién*:

Tipo de habitacién de preferencia

En caso de solicitar plaza para los CCMM Ramdn Acin (Huesca) y Pablo Serrano (Teruel), debe indicar la preferencia
del tipo de habitacion

La asignacién de las plazas en habitacion individual y doble se realizard con posterioridad al plazo de confirmacion,

segun orden de prelacion de admision y la preferencia indicada (dnicamente para las solicitudes presentadas en
plazo).

O;-__._,,;,___
O ndividua
O uso co

Tipo de habitacion:

“{ Informacién del colegial

Teléfono familiar*:

- Correo electrénico

familiar:

Circunstancias médicas u otras que puedan afectar a los servicios que presente el Colegio:

En el caso de solicitar plaza en mas de un Colegio Mayor, tendra que

hacer una solicitud independiente para cada uno de ellos.




PARA REMITIR
LA SOLICITUD,
IR AL BOTON:

- Presentar

(*) REVISAR Sl
SON
CORRECTOS
LOS DATOS;
Sl ESTA
SEGURO DE
ELLO, IR AL
BOTON:

- Confirmar )
presentacion

iATENCION! Sile da
al botén GUARDAR,
la  solicitud se
guardara, PERO NO
SE PRESENTARA.
— (=1 — [= '/ Guardar sirve para
: continuar con la
e mE— solicitud en otro
e i it e T momento.

NIFINIE Fanibor:

Nombro y Apaflidos
Farmiliar:

SOLICIT@ (Gestién de solicitudes)

252895 - Solicitud de admision de plaza en Colegio Mayor (borrador)

Farmutars: CiL_SOUCITUD, 2021 1 PREMECRIFCION, 2025

SIEL ENVIO HA
SIDO CORRECTO:

La aplicacion
devuelve
mensaje
indicando el dia
y hora de
presentacion de
la solicitud.

Podra descargar de la plataforma el resquardo correspondiente
pinchando en el boton: “Justificante de presentacion”.

Salir Justificante de Presentacion

La golichud 2& ha presentsdo para su ravisidn y tramitacldn por un funclenaris. En &l mamento en que dicha tramitackdn haya
finalizade racibiid un menzajs ds carran.

Fercha de presentacion 2025-06-25 16:02:.34




2. CONFIRMACION DE LA PLAZA Y PAGO:

Finalizado el plazo de solicitud de admision y publicado el listado de admitidos:

* El/la colegial/a que haya sido admitido/a en el CMU PEDRO CERBUNA recibira un e-mail para
que pueda realizar el pago mediante tarjeta bancaria a través de TPV, segun las indicaciones

siguientes:
E'I:CF;II;IED-QAAIL Gestion de solicitudes electronicas
| Presentacion de la solicitud numero 252895
. Se ha presentado una nueva solicitud para su tramitacion manual.
Se indica un

enlace (para el
acceso directo del
interesado/a ala
plataforma).
Pinche el enlace,
vuelva a
identificarse con
sus credenciales,
certificado
electronico o clave

Datos basicos de la solicitud

Asunto: Solicitud de plaza en Colegio Mayor ...

Identificador:

Nombre:

Primer Apellido:

Segundo Apellido:

Direccion mail:

Teléfono:

Fecha de presentacion: 25-06-2026 16:02:34

Acceso a la solicitud

https://heraldo.unizar.es/?app=solicita&unidad=&opcion=modificar&id=252895

Le saldra una
pantalla como
esta. Baje con el
cursor y vaya
revisando todos
los apartados de
la pagina.
Rellene el campo
numero de
cuenta.
Observe que al
final esta la
respuesta de
admision y unos
documentos
anexos.

SOLICIT@ (Gestion de solicitudes)

252895 - Solicitud de admision de plaza en Colegio Mayor (framitada)

Salir Rechazar respuesta Pagar Justificante de Presentacion

Su inscripcion ha sido aceptada.

Para que se haga efectiva debe pagar las tasas antes de la fecha limite. Si el pago no se realiza a tiempo o rechaza la
respuesta se entendera que renuncia a su inscripcidn

’—{ Datos de contacto del interesado: }




RELLENAR EL
CAMPO DE LA
CUENTA BANCARIA
CON EL FORMATO
DE LA IMAGEN:

Servira para cargar
los recibos de los
colegiales alo largo
de la estancia.

RELLENAR LA
ENCUESTA DE
EVALUACION DEL

PROCESO.

Pincha en el enlace
y se abrird la
pantalla de la
encuesta.

{ Informacion del colegial

Por favor, valora el proceso de nueva solicitud de plaza en el CMU Pedro Cerbuna a través
de esta sencilla encuesta: hitps//atenea.unizar.es/atenea/es/admision-nuevos

I Informacidn del colegial }~

Domiciliacion ES04 1465 0100 91 1234567390

cuentaiIBANI:

976761000

Teléfono familiar®:

Circunstancias médicas u otras que puedan afectar a los servicios que presente el Colegio:

REALIZAR
PAGO:

- Mediante tarjeta
bancaria a traves de
TPV. Rellene los

EL

C.M. PEDRO CERBUNA

Confirmacion del pago

Datos del pago

Nimero de operacidn.
23031261217_01

datos de su tarjeta. i % -

PARA FINALIZAR EL T L

PAGO, PINCHAREN

EL BOTON:

- Pagar e |

SITE HAS Antes del proceso de pago le saldra el siguiente enlace:

OLVIDADO DE https://atenea.unizar.es/atenea/es/admision-nuevos
RELLENAR LA Es una encuesta de una sola pregunta para que usted valore con un
ENCUESTA

Puedes rellenarla en
cualquier momento
pinchando en el
enlace.

solo click la satisfaccion con la claridad y facilidad del procedimiento
electronico de admision.
iMuchas gracias por rellenarla!

IMPRESION DEL JUSTIFICANTE DE PAGO, A TRAVES DEL BOTON “EJECUTAR UNA

ACCION":

-Justificante de pago
-Justificante de presentacion

RECUERDE:

-Debera descargar los documentos (ACEPTACION 26-27 y DECALOGO CC.MM.) que el Colegio
ha anexado a su solicitud, rellenarlos, firmarlos y traerlos o enviarlos por correo al colegio.



https://atenea.unizar.es/atenea/es/admision-nuevos
https://atenea.unizar.es/atenea/es/admision-nuevos

